
ESTADO DE CHIAPAS 

"2023 año de Francisco Villa, el Revolucionario del pueblo" 

ACTA DE LA PRlMERA SESIÓN ORDINARIA DEL SISTEMA 
INSTITUCIONALDE ARCHIVOS DE FECHA 16 DE FEBRERO DE 2023 

NÚMERO: ITAJPCH/SW0/01/2023 

En las instalaciones del Instituto de Transparencia, Acceso a la lnfonnación y Protección de Datos 
Personales del Estado de Chiapas, siendo las 13:00 horas del dla 16 de febrero de 2023,los CC. 
Leydy Esthela Colmenares Jiménez, Responsable del Area Coordinadora de Archivos; Romelia 
Gutiérrez Vicente, Responsable de Correspondencia;Marco Antonio Thomas Ruiz, Responsab!e de 
Archivo de Trámite del Area Coordinadora de Archivos; Aben Amar Rabanales Guzmán, Responsable 
de Archivo de Trámite de la DirecciónJurldica, de del Archivo de Trámite de la Ponencia C y de Archivo 
de Trámite del Padrón de Sujetos Obligados; Julio César Santoyo Lozano, Responsable de Archivo 
de Trámite de la Ponencia B;Humberto Javier Ozuna Nulutagua, Responsable de Archivo de Trámite 
de la ponencia A; Angel Luis Matías Ruiz, Responsable de Archivo de Trámite de la ponencia A; 
Cynthia del Carmen Martínez Montero, Responsable de Archivo de Trámite de la Ponencia B:Florinda 
Enedina Galindo Bonilla, Responsable de Archivo de Trámite de la Ponencia C; Giovanni ldalí León 
Muñoz, Responsable de Archivo de Trámite en la Dirección de Comunicación y Vinculación 
Social:Sandra Isabel García Muñoz, Responsable de Archivo de Trámite en la Dirección de 
Verificación y Tecnologías de la Información; lmelda Guadalupe Gutiérrez Galdámez, Responsable de 
Archivo de Trámite en el Area de Recursos Humanos; Nuria Anhel Diaz Morales, Responsable de 
Archivo de Trámite en el Área de Recursos Financieros, Presupuesto y Contabilidad; Elin García Rlos, 
Responsable de Archivo de Trámite en el Area de Recursos Materiales y Servicios Generales; Brenda 
Fabiola Cartagena Hemández, Responsable de Archivo de Trámite en el Area de Planeación; Delia 
Estrada Sánchez, Responsable de Archivo de Trámite en la Unidad de Transparencia; Norma 
Elizabeth Gómez Ruiz, Responsable de Archivo de Trámite en el Area de Datos Personales y Gobierno 
Abierto; Nancy Femanda Witrón Alvarez, Responsable de Archivo de Trámite en la Dirección de 
Capacitación y Promoción de la Transparencia; Hugo Alejandro Villar Pinto en su carácter de 
Comisionado Presidente; Mariene Mélisoi Gordiiio Figueroa en el carácter de Comisionada tituiar de 
la Ponencia A; Jesús David Pineda Carpía en el carácter de Comisionado titular de la Ponencia C con 
el objetivo de llevar acabo la actualización de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del 
Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales del Estado de 
Chiapas, conforme a lo siguiente: 

FUNDAMENTO LEGAL 

De conformidad en lo dispuesto por el artículo 6 apartado A fracción V de la Constitución Política de 
los Estados Unidos Mexicanos que dice: 

"Los sujetos obligados deberán preseNar sus documentos en archivos administrativos actualizados y 
publicarán, a través de los medios electrónicos disponibles, la información completa y actualizada 
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sobre el ejercicio de los recursos públicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del 
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidon 

Por otra parte e! Articulo 20 de la Ley Genera! de Archivos y A.rtJcu!o 21 de la Ley de Arch1vos de! 
Estado de Chiapas, establecen que: 

"El Sistema Institucional es el conjunto de registros procesos, procedimientos, criterios, estructuras, 
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de 
acuerdo con los procesos de gestión documental". 

"Todos los documentos de archivo en posesión de los sujetos obligados formarán parte del sistema 
institucional; deberán agruparse en expedientes de manera lógica y cronológica, y relacionarse con 
un mismo asunto, reflejando con exactitud la información contenida en ellos, en los términos que 
establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables". 

Así como los Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos, emitidos por el Consejo 
Nacional del Sistema del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Protección de Datos Personales. 

DESARROLLO DE LA SESIÓN 

En uso de la palabra Leydy Esthela Colmenares Jiménez, Responsable del Area Coordinadora de 
Archivos dei Instituto, da la bienvenida a ios presentes, a quienes se ha convocado para reaiizar ia 
actualización de los miembros del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Transparencia, 
Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Chiapas (ITAIPCH), 
bajo el siguiente 

1 ,. 

11. 

111. 

ORDEN DEL O 

Lista de asistencia y declaratoria de quón.;m para la apertura y 
Sesión Ordinaria de fecha 16 de febrero de 2023. 
Celebración del acto protocolario de actualización de los 
Institucional de Archivos 2023. 
Presentación de funciones y actividades como responsables del Archivo de Trámite 

~ 

~ 
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IV. Presentación del PADA 2023. 
V. Asuntos Generales. 

a. Introducción al Sistema Automatizado para la Gestión de Archivos (SAGA) 

l. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUÓRUM PARA LA APERTURA Y 
CELEBRACIÓN DE LA PRIMERA SESIÓN ORDINARIA DE FECHA 16 DE FEBRERO 

DE 2023. 

l'UtllUTO Ol 11WGPAA'*'A 
.tiea»I\A ....... f~ 

,, __ 
CHIAPAS TRANSPARENTE 

En uso de la palabra. la responsable del Area Coordinadora de Archivos procede a realizar el pase de 
lista encontrándose presentes todas las y los servidores públicos convocados señalados en el proemio 
de la presente acta, por lo que la Coordinadora de Archivos declara formalmente instalada la primera 
sesión ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del IT AIPCH. 

11. CELEBRACION DEL ACTO PROTOCOLARIO DE ACTUALIZACIÓN DE LOS INTEGRANTES 
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2023. 

Continuando con el desahogo de ia Sesión, ia responsable del Area Coordinadora de Archivos procede 
a declarar formalmente la actualización de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del 
ITAIPCH 2023, quedando de la siguiente manera con base en las designaciones realizadas con 
antelación por las personas titulares de las unidades administrativas de este Instituto: 

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS ITAIPCH 2023 
CARGO DEL SIA NOMBRE DE LAS Y LOS 

SERVIDORES PUBLICOS 
Responsable del Area Leydy Esthela Colmenares 
Coordinadora de Archivos. Jiménez. 
Responsable de Romelia Gutiérrez Vicente. 
Correspondencia. 
Responsable de Archivo de Leydy Esthela Colmenares 
Concentración. Jiménez. 
Responsable de Archivo de Marco Antonio Thomas Ruiz 
Trámite. 
Responsable de Archivo de Aben Amar Rabanales 
Trámite. Guzmán 
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CARGO EN LA INSTITUCIÓN 

Responsable del Area 
Coordinadora de Archivos 
Auxiliar de Correspondencia. 

Responsable del Area 
Coordinadora de Archivos. 
Auxiliar de Archivos. 

Director jurídico. 
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Trámite. 
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Trámite. 
Responsable 
Trámite. 
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Trámite. 
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de Archivo de Julio Cesar Santoyo Lozano Proyectista 

de Archivo de Norma Elizabeth Gomez Ruiz Responsable del Area de Datos 
Personales y Gobierno l1bierto 

de Archivo de Nancy Femanda Witron Auxiliar de capacitación 
Alvarez. 

de Archivo de Humberto Javier Ozuna Proyectista 
Nulutagua . 

de . Archivo de Cynthia de! Carmen Martinez Proyectista 
Montero. 

de Archivo de Florinda Enedina Galindo Proyectista 
Bonilla. 

de Archivo de Angel Luis Matías Ruiz. Proyectista 

de Archivo de Giovanni ldalí León Muñoz. Auxiliar de diseño e imagen 
institucional. 

de Archivo de Sclldra Isabel Garcia Munoz Verificadora 

de Archivo de lmelda Guadalupe Gutiérrez Responsable del Area 
Galdámez. Recursos Humanos. 

de Archivo de Nuria Anhel Díaz Morales Responsable del Area de 
Recursos Financieros, 
Presupuesto y Contabilidad. 

de Archivo de Elín Garcla Ríos. Responsable del Area de 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales. 

de Archivo de Brenda Fabiola Cartagena Responsable del Area de 
1-l,:,m:!lnrl,:,7, Planeaclón. 
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Responsable de Archivo de Delia Estrada Sánchez Responsable de la Unidad de 
Trámite. Transparencia. 

En uso de la palabra la responsable del Área Coordinadora de Archivos, explicó a la integración del 
Sistema Institucional de Archivos del ITAIPCH, indicando que está conformado por dos instancias: 

l. Normativa: la cual recae en el responsable del Area Coordinadora de Archivos 
11. Operativas: 

a. Un responsable de correspondencia 
b. Un responsabie de archivo de concentración 
c. 16 responsables de archivo de trámite 

Dando en total 18 personas servidoras públicos que integran el sistema al interior del ITAIPCH. 

Asimismo, se exhortó a las personas integrantes del Sistema Institucional de Archivos del ITAIPCH, 
paia que en su actuación observan en todo momento los piincipios de legalidad, objetividad, 
profesionalismo, información y máxima publicidad de sus actos, lo que sin duda garantiza el óptimo y 
eficaz desempeño de las funciones encomendados en la Ley General de Archivos, la Ley Estatal de 
Archivos del Estado de Chiapas, los Lineamientos para la Organización y Conservación de los 
Archivos emitidos por el Sistema Nacional de Transparencia, así como los lineamientos y criterios 
específicos para la administración de documentos, organización, conservación y custodia de los 
archivos de! !TAIPCH. 

111 PRESENTACIÓN DE FUNCIONES Y ACTIVIDADES COMO RESPONSABLES DEL ARCHIVO 

~ 

)z 
DE TRAMITE (RAT). tp) ? 

En uso de la palabra, la 19sponsable del Area Coordinadora de Archivos explica a las personas 1/ \ 
integrantes Responsables de Archivo de Trámite las funciones y actividades que deben desempeñar \ 
al int

0

erior de las unidades administrativas, destacando las siguientes: ~'V>- J 

Integrar y organizar los expedientes que generen, usen o reciba su unidad administrativa en ~r 
cualquier soporte documental. ~ 
Clasificar los documentos conforme al Cuadro General de Clasificación Archivistica. 
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Asegurar la localización y consulta de los expedientes al interior de su unidad administrativa, 
mediante la elaboración de su inventario general e índice electrónico. 

• Resguardar los archivos electrónicos y físicos de su unidad administrativa, en buenas 
~nnni~inne~. 

• Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboración y actualización de los 
instrumentos de control archivístico. 

• Realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentración. 
• Realizar la valoración documental solicitando la baja de documentos de comprobación 

administrativa inmediata, así como participar en el procedimiento de baja documental que se 
realiza en el Archivo de Concentración. Asesorar a sus titulares en el uso y operación correcta 
del Sistema Automatizado para la Gestión de Archivos, así como la revisión de los expedientes 
creados en su unidad administrativa en este sistema 

IV. PRESENTACIÓN DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHNISTIVO (PADA) 2023. 

Continuando con el desahogo de la Sesión, la responsable del Área Coordinadora de Archivos procede 
a ia presentación dei PÁDA 2023, indicando que ei 70% dei PAOA se enfoca en los Archivos de 
Trámite y que, a lo largo del año, se le dará seguimiento a cada una de las actividades planeadas y 
programadas en él, por lo que hace referencia a que cada una de las personas integrantes cuentan 
desde enero del año en curso con el programa y solicita todo el apoyo y colaboración para lograr el 
cumplimiento. 

V. ASUNTOS GENERALES. 

1. Introducción al Sistema Automatizado para la Gestión de Archivos (SAGA) 

Respecto a este punto se dio a conocer a los responsables ~el Archivo de Trámite, la etapa de 
integración en que se encuentra el Sistema Automatizado para la Gestión de Archivos, haciendo de 
conocimiento a todos que el sistema está recién instalado y se están implementando los usuarios para 
los responsables de Archivo de Trámite 

2. En el uso de la palabra, el Mtro. Aben Amar Rabanales Guzmán, señaló que en el tema de 
intercambio de documentación al interior del instituto es importante manejar un registro, con el objetivo 

' 

~ 
de dar formalidad ya que deben estar debidamente fundamentados dentro de les atribuciones que -~ / 
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tienen cada una de las áreas, con el objetivo de eliminar cualquier problema futuro que se llegue a 
suscitar o incunir en ilegalidad. 

Una vez aprobada !a actualización de !os integrantes del "Sistema !nstituciona! de Archivos del 
ITAIPCH 2023" y habiéndose agotado el Orden del Día, se dio por clausurada la sesión, siendo las 
14:30 horas del día de su inicio, en Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, firmando y rubricando el acta cada una 
de las personas que en ella intervinieron. 

Ley a Colmenares Jiménez 
Responsable del Área Coordinadora de 

Archivos 

tfJ 
Romelia Gutiérrez Vicente 

Responsable de la Unidad de Correspondencia 

o ornas Ruiz 
Responsable de Archivo de Trámite 
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Hu erto Javier Ozuna Nulu ua 
Responsable de Archivo de Trámite 

Cynthia del Carmen Martlnez Montero 
Responsable de Archivo de Trámite 

Angel Luis Matías Ruiz 
Responsable de Archivo de Trámite 
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uzmán 
Responsable de Archivo de Trámite 

u io Cesar Santoyo Lozano 
Responsable de Archivo de Trámite 

Norma Elizabeth Gómez Ruiz 
Responsable de Archivo de Trámite 

lmelda Guadalupe Gutiérrez Galdámez 
Responsable de Archivo de Trámite 
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Responsable de Archivo de Trámite 

Nancy Fe~ n Alvarez 
Responsable de Archivo de Trámite 

Respon 
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el ia Morales 
Responsable de Archivo de Trámite 

Delia Es~ hez. 
Responsable de Archivo de Trámite Responsable de Archivo de Trámite 
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